附件2

高等学历继续教育校外教学点
备案材料形式审核要求

说明：高等学历继续教育校外教学点备案材料，按“一校一点一套材料”进行整理，所有材料须符合《教育部关于推进新时代普通高等学校学历继续教育改革的实施意见》（教职成〔2022〕2号）、《教育部办公厅关于严格规范高等学历继续教育校外教学点设置与管理工作的通知》（教职成厅〔2022〕1号）要求，并按照本要求逐项检查。每项材料均须提供按要求整理、盖章后的扫描PDF版本，上传到“全国高等继续教育信息管理系统”中。
	序号
	材料
	要点

	1
	备案表
	1、内容填写完整，无漏项、缺项。
2、所有涉及单位名称的内容均应为全称，并与办学许可证、登记证完全一致。
3、主办高校校长签字、加盖高校公章、骑缝章。
4、设点单位主要负责人签字、加盖单位公章、骑缝章。

	2
	论证评议报告
	1、内容包括：高校学历继续教育基本情况，设置校外教学点及开设相应专业、办学规模的必要性、可行性、条件保障、风险防控等情况。
2、明确论证时间、地点，列出高校论证评议专家组成员名单（包括姓名、单位、职务职称、联系方式等）。
3、论证评议专家组成员签名。
4、须加盖高校公章。

	3
	学校党（常）委会纪要
	1、纪要内容应明确拟设点名称、设点单位、合作年限，以及校党（常）委会明确决策意见。
2、须加盖高校公章。

	4
	公示及问题处理相关材料
	1、公示时间不少于7个工作日。
2、提供公示文本。
3、公示问题处理相关材料，应包括：公示渠道介绍（包括校内、社会），公示期间收取问题情况，对每一条问题处理意见。
4、须加盖高校公章。

	5
	拟设点单位法人证书副本复印件
	1、设点单位事业单位法人登记证书或民办非企业登记证书复印件。
2、如为民办非企业，还须提供教育部门办学许可证（须满三年）复印件。
3、由高校核验原件后，在复印件上出具与原件相符意见，并加盖高校公章。

	6
	拟设点单位承诺书
	1、内容包括：设点单位愿意承担高校高等学历继续教育校外教学点职责，严格遵守国家法律法规，严格执行《教育部关于推进新时代普通高等学校学历继续教育改革的实施意见》（教职成〔20220〕2号）、《教育部办公厅关于严格规范高等学历继续教育校外教学点设置与管理工作的通知》（教职成厅〔20220〕1号）的所有规定；承诺不转让校外教学点资质、不点外设点，不与任何其他中介机构合作，不直接向学生收取学费，不向学生收取其他费用，承诺所提供办学条件资质材料全部属实，否则承担相应的法律责任。
2、由设点单位主要负责人签名、并加盖单位公章。

	7
	设点协议
	1、协议文本应包括校外教学点规范名称、办学地点、办学规模上限等内容。
2、协议文本应明确高校与设点单位各自的职责、权利和义务。
3、协议文本明确高校与设点单位的经费分配比例。
4、协议文本明确拟开设专业名称、层次、学制、培养目标、招生对象、线下面授教学和辅导（含实践教学）学时比例、拟招生人数、招生区域范围、学费标准；拟招生人数应与校外教学点办学条件相匹配；明确学生学费缴交方式。
5、协议文本应明确校外教学点设点单位可供该校该点教学使用的场地、设施设备、学习资源等内容，办学条件应符合教职成〔2020〕2号文件要求；其中有关办学条件证明应作为协议附件，包括：提供办学场地证明，如土地使用证、房产证、租用协议复印件，不得选用有安全隐患的场所，提供消防和房屋安全鉴定部门出具的合格鉴定意见。
6、协议文本应明确校外教学点设点单位师资条件及数量，其辅导教师、教辅人员、行政管理人员详细信息列表应作为协议附件。
7、协议文本明确履行协议的有效期，并明确协议到期后在籍学生继续完成学习的责权利。
8、协议文本要明确变更协议方法方式，明确违反协议的处理方法。
9、协议文本应明确经有关部门完成校外教学点备案和专业备案后，方能组织相关教学活动。
10、协议须经双方签字、盖章，并明确生效日期。

	8
	拟设校外教学点管理方案
	1、设点单位内部管理制度目录及文本。
2、高校对该设点单位的管理方案，应明确职能部门、责任人、联系人等信息。
3、由高校加盖公章。

	9
	拟设校外教学点应急预案
	1、内容详实，操作性强，应包括各个风险点响应、处理举措，应明确相应职能部门、责任人、联系方式等。
2、由高校加盖公章。

	10
	其他佐证材料
	1、设点单位信用报告：设点单位为民办非企业的，须通过有关企业征信、信用平台查询该企业过去3年是否存在运营风险等情况，提供查询报告，并由高校加盖公章。
2、设点单位调研考察报告：高校对设点单位的现场考察后，应对考察情况形成详细考察报告，其中包括现场考察时间、地点、办学条件情况、考察人员等信息，由高校加盖公章。
3、设点单位主管部门同意函：设点单位是省属院校的无须提供；设点单位是非省属院校的，须提交主管部门同意函；设点单位是机关事业单位或国有大中型企业内训机构的，应提供机关事业单位或国有大中型企业的同意函；设点单位是民办非机构的，应提供其办学许可部门及其地级以上市教育行政部门的同意函。
4、其他必要的相关材料。




