
附件一：   

网络高等学历继续教育教学点面授辅导教学要求 

按照学校网络高等学历继续教育教学要求，网络高等学历继续教育教学点除

了督促指导学生网上学习和作业提交外，还应为学生提供必要的面授辅导，以帮

助学生顺利完成学业。为规范校外教学点面授辅导教学，现将网络高等学历继续

教育面授辅导教学相关要求通知如下： 

一、网络高等学历继续教育学生的学习主要包括网上学习和参加面授辅导。

学生通过网络高等学历继续教育学院建立的“学习平台”进行网上学习，网上学习

资源包括视频课件、教学大纲、考试大纲、自学指导、网上作业题、自测题等，

所有网络高等学历继续教育学生必须在线学习和网上提交作业以获得平时成绩。

学生在网上学习的同时，还要参加学校安排的课程面授辅导。网络高等学历继续

教育每门课程的面授辅导学时一般按 16 学时安排，教学点可视课程性质、难易、

网上资源是否齐全等情况适当调整面授学时。 

二、鉴于继续教学的特殊性，教学点安排面授辅导教师时应注意以下几点： 

1. 教学点聘请的辅导教师应熟悉传统的教学运行方式，又要有较强的网络

技术背景，熟悉远程教学模式。针对学生自主学习、网络教学信息量极大的特点，

引导学生掌握由浅入深，循序渐进的学习方法。 

2. 总校每学期学习平台开放的同时，会在综合管理平台“下载中心”公布本

学期所有课程课件的登陆账号，以便教学点管理人员和辅导教师登陆了解。 

3. 辅导教师接到教学任务后，应及时领取教材，提前使用总校公布的课件

账号登陆“学习平台”，了解该课程教学大纲、考试大纲、在线学习内容以及自学

指导（部分旧课件暂无）、自测题等内容，熟悉具体需要辅导的课程及课件内容。

根据本课程的网上学习资源内容为学生提供教学重点、难点、知识结构和学习范

围的辅导。 

个别课程无课件账号，不计平时成绩，教务人员在“综合管理平台”的“教务

管理”模块中“课程辅导资源”栏目中直接下载教学资源提供给辅导教师。 

4. 教师面授辅导应有针对性的以课程重点、难点的串讲指导为主，引导学

生完成每一阶段的网上自学任务。教师应按照教学大纲和自学指导要求，在第一

次辅导课时，应根据总的面授次数，为学生制定总的学习进度。每次面授辅导结

束时，应根据安排的下一次面授辅导时间间隔，提醒学生下一次课期间的自学内

容。面授的最后一次课应安排考前总复习，辅导老师应提前布置学生完成课件配



套的自测题练习，并在复习课上统一讲解辅导，指导学生熟悉考试题型，提高课

程通过率。 

5. 辅导教师应充分发挥在网络学习中的顾问咨询职能，掌握学生的学习动

态，根据学生的薄弱点进行针对性辅导，给予学生学习咨询帮助。 

 

  



 


