电子科技大学中山学院论文管理操作指南

1、 浏览器打开电子科技大学中山学院平台网址：
http://edu.wencaischool.net/dzkjzs
2、 添加论文批次
根据学校的要求添加论文批次，配置当前批次相关信息。

操作步骤：登录平台-论文管理-进入论文批次—添加论文批次，填写论文相关配置信息，包括论文的每个时间段和上传次数，查重率和成绩标准。仅学校论文管理员可操作论文批次模块相关功能。
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3. 添加指导老师
学校根据需求添加论文指导老师，指导和批阅学生的整个论文过程。

操作步骤：登录平台-论文管理-进入管理指导老师—单个或者批量添加论文指导老师。学校/站点论文管理员可操作管理指导老师模块相关功能。
单个添加
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批量导入
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4. 添加论文学生和分配老师
论文准备阶段：学校/站点论文管理员添加参与当前批次的论文学生，并为学生配置论文老师。

4.1 添加学生
操作步骤：登录平台-论文管理-学生论文阶段-点击“指导学生”-选择单个或者批量添加。
单个添加
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批量导入
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4.2分配指导老师
操作步骤：登录平台-论文管理-学生论文阶段-点击“指导老师”-单个或批量分配指导老师。
单个分配
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批量导入
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5. 导入论文查重数据（仅学校论文管理员可操作）
前提条件
学生完成论文的从开题报告到终稿的上传，论文指导老师完成论文从开题报告到终稿的审核和指导。

[bookmark: _GoBack]学校论文管理员将学生的论文查重数据导入到平台，自动匹配论文批次设置的标准查重率，若低于或者等于标准查重率则学生论文查重通过，否则不通过。

操作步骤：登录平台-论文管理-进入学生论文阶段-点击“批量导入查重率”，导入成功后自动匹配查重率是否通过。
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或进入学生论文阶段-点击列表上的“查看”-点击“查重”阶段-单个录入学生的查重率。
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6. 录入答辩成绩
前提条件
学生线下参与答辩完成。

学校/站点论文管理员录入学生的答辩成绩。
操作步骤：登录平台-论文管理-进入论文指导学生-选择学生点击“论文阶段详情”查看-进入“答辩”，点击“答辩成绩录入”。
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7. 批量预览成绩考核表
前提条件
学生完成定稿的上传。

学校/站点论文管理员可以批量预览成绩考核表，仅学校论文管理员可批量导出学生的定稿文件和定稿名单。
操作步骤：登录平台-论文管理-进入论文指导学生-选择学生点击“批量预览成绩考核表”/点击“导出定稿信息”选择导出学生的定稿文件或者定稿名单。
[image: ]


 (
1
)
image3.png
waE:

BREHESPEAR:

BEAR:

&1

WS

w1

EREE

BE

BOR

HENRESEAT

HENAE

10

EESEENE- - 1REARE

FEZIEEE—T

[_©]





image4.png




image5.png
HEIUE: ENEE — FEONNE

-EENER

1ES2IE - HETI ST

ik 1ESEE: BER: PEREFS:
R e EEE v R v BEE v L—_2N

B e
v v | mmm v
O #& E21 sk BiR = Rt EESHHR BB BE LS XS

[m] BE THE 3 ==

o
H




image6.png
HESAFE





image7.png
HETI ST

R PEREFS:

2017 v BEE v EEE v R e R e L= 22N

SRR RS AR FEERE: F5548:
EEE v BEE v EEE v R v BEE v v
=& =im BE HEER:
EEE v BEE v EEE v
wE F5 FR s BiR 2l Hest RELER 1ESBm BE HEER WIS




image8.png
HETI ST





image9.png
HESASEET





image10.png
ERER
HETI ST HHEE ~

ik 1ESEE: BER: PEREFS:

v EEE e R e BEE e L—_2N

AEER: BT e s
i v ommE v | mmm v v | mmE v v
=& i@ B e

EEE v BEE v EEE v




image11.png




image12.png
EENEEE

TR

FRARIE: 2023-02-04  SREE): 2023-03-28 @ PEEMSEE: 10%  GEMEEE: 15%

==2 A il BRI EEEIER 1BE

10%

2023-03-02 16:18 BEER pus o=




image13.png
EENEEE

TEERREES TR

FreamiiE):

T ES
mE BR

20 {iF

2023-02-04 2023-03-28  ERIMESTE: PRI

THEE SR
EING IO

AR
e MK

ELLE
BEEMMETE: 05 BESNEEE 505
R WS PEE OREXE
SAEE g B HEEE

FEAARA
W0 gy xbe EXRERA

0216:31
ERAETA




image14.png




image15.png
R PEREFS:
v BEE e BEA

BE HEER:





image1.png
ORI

ESARIEIE

FERRIRESHIE:

SR

WS HEREERS
(BESESHEE1, ARTERS)

SiEEEE:

S5 HEREERS:
(BESESHEE1, ARTERS)

SR

265 HEREPRS:
(BESESHEE1, ARTERS)

ESHER:

PEEREEE:

P |
«©
«©

wa Urags Uaks Uss

2023-03-01 ~ 2023-03-31

2023-03-01 ~ 2023-03-31

2023-03-01 ~ 2023-03-31

2023-03-01 ~ 2023-03-31

2023-03-01 ~ 2023-03-31

2023-03-01 ~ 2023-03-31

.

=i

==

e




image2.png
HEIE: EVEE — EEESET

SHHESZIHEE

) el
P BIES:

2 Beem - MBE @

[ rzem

(m) =1 BRE BRiR She 2l LiEao] BEA WE PREIESFEAR BEFEARER

Oz=i w1 EREuE BT HENRFESERTL HEHAE 18552005259 =) 10

I
il

Oszim w2 - BE - - 18552205256 =) 1

I
il





